
 

REGISTRO GENERALE DELLE DETERMINE Atto N.ro 1423 del 19/07/2019 

AMBITO TERRITORIALE TA/2 
Massafra Mottola Palagiano Statte ASL/TA 

 
REGISTRO GENERALE N. 1423 del 19/07/2019 
DETERMINAZIONE N. 233 del 12/07/2019 
PROPOSTA N. 1786 del 12/07/2019 

 
OGGETTO: Indizione procedura negoziata Me.PA. per  servizi di Segretariato/Pua - CIG  

7973140B43   Prenotazione importo per la gara . Nomina dipendenti incaricati . 
Impegno di spesa incentivi e  contributo ANAC 

 
 

AT n. 662/2019 

Il Responsabile del procedimento 

 

Nominato, ai sensi degli art. 5 e 6 della L. n. 241/1990,  con Det. Amb. n. 58 del 29.04.2014 

(Reg.Gen.n.784 del 29.04.2014)  

Richiamate: 

 la delibera di C.C. n. 11 del 27/03/2019 ad oggetto: "Documento Unico di Programmazione  (DUP) 

– PERIODO 2019/2021”; 

 la delibera di C.C. n. 12 del 27/03/2019 ad oggetto: Approvazione del Bilancio di Previsione 

finanziario  2019-2021; 

 la delibera G.C. n. 62/2019 relativa alla "Approvazione PEG Definitivo" 

 

Premesso che: 

 con deliberazione di Coordinamento Istituzionale n.20 del 10.08.2018  è stato adottato IV Piano 

Sociale di Zona (attuazione 2018-2020) , redatto in conformità con le Linee Guida regionali 

approvate con Deliberazione G.R. n. 2324 del 28/12/2017, in fase di ripprogrammazione per l'anno 

2019  

 la realizzazione dei servizi di Segretariato Sociale/Pua sono individuati come Obiettivo di servizio 

del suddetto Piano Sociale  

 detti servizi sono realizzati attualmente con contratto di appalto, stipulato a seguito di procedure 

MEPA e  prossimo alla scadenza; 

 occorre dare continuità agli stessi atteso che trattasi di servizi essenziali ed indispensabili da fornire 

in favore delle categorie di utenti interessati  

 

 

Dato atto che :  

 con determina di Amb. n. 83 del 06.04.2018  (Reg. Gen. n. 574 del 06.04.2018) veniva indetta 

procedura negoziata  ai sensi dell'art. 36, 2 comma, lett. b) del d.lgs. 50/2016 , attraverso Mercato 

Elettronico della PA (Me.PA.), per l'affidamento dei servizi Segretariato/PUA  - CIG  7439439346, 

con scadenza al 26.04.2018; 

 con Det. Amb. n. 1363 del 10.08.2018 si aggiudicava definitivamente il servizio di Segretariato Pua 

a favore della Coop.va Lysithea  per  l’ importo offerto pari ad €. 312.902,00 per la durata di dodici 

mesi dall’avvio effettivo ( 03.08.2018)  

 il Servizio di Segretariato/Pus  svolto dalla Coop.va Lysithea  è in fase di conclusione ( 03.08.2019)  

 

Visto  
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 l’art. 21 del D.Lgs. 18 aprile n. 50 del 18/04/2016 (Nuovo Codice dei contratti, pubblicato sulla 

G.U. n. 91 del 19 aprile 2016) stabilisce  al comma 1 che “Le amministrazioni aggiudicatrici e gli 

enti aggiudicatori adottano il programma biennale degli acquisti di beni e servizi e il programma 

triennale dei lavori pubblici, nonché i relativi aggiornamenti annuali. I programmi sono approvati nel 

rispetto dei documenti programmatori e in coerenza con il bilancio”;  

 il Programma Biennale degli acquisti e dei servizi di Ambito anni 2019/2020, approvato con 

Deliberazione di Coordinamento n. 1 del 30/01/2019 

 

Atteso  

 che occorre indire  procedura negoziata ai sensi dell'art. 36, 2 comma, lett. b) del d.lgs. 50/2016 , 

attraverso Mercato Elettronico della PA (Me.PA.), per l'affidamento dei servizi di Segretariato Pua  

per la durata di dodici mesi dalla data di effettivo inizio per un importo a base di gara  di € 

374.191,67 al netto dell' iva , oltre la possibilità di rinnovo per ulteriori 12 mesi  un importo pari ad € 

374.191,67, al netto d'iva 

 occorre approvare  Quadro Economico di Progetto , come sotto evidenziato:  

 

Servizi 

Segretariato/Pua  

 

Importo a base di 

gara comprensivo 

di iva  

€ 392.901,25 

 € 50.910,00 

 

Fondi FNA 2018 

(accertamento  Det. Amb.n. 

170  del 31.05.2019  ) 

Cap. 3300.3 Bilancio 

2019 

Esigibilità 

31.12.2019 

 € 240.217,00 

    Fondo Povertà 2018 

 Accertamento Reg. Gen. n. 

2254 del 20/12/2018 

CAP. 3414,35 

Bilancio 2019 

Esigibilità 

31.12.2019 

 € 101.775.00 

Fondi FGSA 2018 

(accertamento  Det. Amb.n. 

364  del 28.12.2018  ) 

CAP. 3300,02 

Bilancio 2019 

Esigibilità 

31.12.2019 

Contributo ANAC  €. 375,00  

Fondi FGSA 2018 

(accertamento  Det. Amb.n. 

364  del 28.12.2018  ) 

3300.3 

  bil.2019 

Esigibilità 

 al 31.12.2019 

 

 

Atteso che :  

 l’art. 35 comma 1 lett.d)  del D. Lgs. 50/2016 “Soglie di rilevanza comunitaria e metodi di calcolo 

del valore stimato degli appalti” che in €.  750.00,00, al netto dell’imposta sul valore aggiunto,  la  

soglia di rilevanza comunitaria cui applicare le disposizioni previste dal Codice per i contratti a 

valere sui servizi sociali; 

 l’art. 36 del D. Lgs. n. 50/2016 (Contratti sotto soglia)  comma 6 stabilisce che “per lo svolgimento 

delle procedure di cui al presente articolo le stazioni appaltanti possono procedere attraverso un 

mercato elettronico che consenta acquisti telematici basati su un sistema che attua procedure di 

scelta del contraente interamente gestite per via elettronica. Il Ministero dell'economia e delle 

finanze, avvalendosi di CONSIP S.p.A., mette a disposizione delle stazioni appaltanti il mercato 

elettronico delle pubbliche amministrazioni”; 
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Dato atto che la normativa in materia di acquisizione di beni e servizi, modificata dalla legge n. 208/2015, 

nel favorire sempre di più il ricorso a centrali di committenza e agli strumenti telematici di negoziazione (e-

procurement), prevede: 

 l' obbligo per gli enti locali di avvalersi delle convenzioni Consip ovvero di utilizzarne i parametri 

qualità prezzo come limiti massimi per le acquisizioni di bene e servizi (art. 26, comma 3, della 

legge n. 488/1999 e art. 1, comma 449, legge n. 296/2006). La violazione di tale obbligo determina, 

ai sensi dell' articolo 1, comma 1, del d. L. n. 95/2012 (L. n. 135/2012) e dell' articolo 11, comma 6, 

del d.L. n. 98/2011 (L. n. 115/2011), la nullità del contratto e costituisce illecito disciplinare nonché 

causa di responsabilità amministrativa; 

 l'obbligo per gli enti locali di fare ricorso al mercato elettronico della pubblica amministrazione 

ovvero ad altri mercati elettronici istituiti ai sensi dell' art. 328 del d.P.R. n. 207/2010 (art. 1, comma 

450, legge n. 296/2006, come da ultimo modificato dall' articolo 1, comma 502, della legge n. 

208/2015), per effettuare acquisti di beni e servizi sotto soglia con le seguenti modalità attraverso un 

confronto concorrenziale delle offerte pubblicate all’interno del MEPA mediante ordine diretto di 

acquisto(OdA) o delle offerte ricevute sulla base di una richiesta di offerta rivolta ai fornitori abilitati 

(RdO). 

 

Verificato che alla data odierna:  

 nell’ambito delle Convenzioni stipulate da Consip S.p.A. non esiste la convenzione avente ad 

oggetto servizi comparabili con quelli oggetto della presente determinazione a contrarre; 

 dal 23/12/2015 è stata attivata sul MePa di Consip Spa l’iniziativa “Servizi Sociali” comprendente i 

Servizi di Segretariato/Pua . 

 

Dato atto che con Determinazione di Ambito n. 514 del 22/03/2019 sono stati approvati n.2 Avvisi 

Pubblici per la “Manifestazione di interesse” alla partecipazione alle procedure negoziate ex art . 36, 2° 

comma, lett. b) del d.lgs. 50/2016, per l'affidamento, tra l'altro,  del servizio Segretariato sociale (art. 83 del 

R.R. n.4/2007) - Porta unica di accesso (art. 3 del R.R. n.4/2007), in favore dei cittadini residenti nei 

Comuni dell’Ambito, finalizzati alla individuazione di almeno otto operatori economici da invitare alla 

successiva procedura negoziata nel rispetto dei principi di non discriminazione, parità di trattamento, 

proporzionalità, pubblicità ai sensi dell'ex art. 30 del d.lgs 50/2016, 

 

Atteso, altresì,  che: 

 ai sensi e per gli effetti dell’art. 51, comma 1, del D.lgs. n. 50/2016, la presente procedura non viene 

suddivisa in Lotti funzionali in quanto l’appalto prevede l’erogazione di servizi relativi ad un’unica 

piattaforma applicativa attinenti al medesimo progetto; 

 è stato acquisito per la presente procedura il seguente  CIG  7973140B43 

  per l’espletamento della gara, occorre impegnare ed imputare sul cap. 3300.2 del Bilancio  2019 

l’importo di € 375,00 a favore dell'ANAC per il pagamento del contributo,  che verrà  versato ad 

avvenuta aggiudicazione,  mediante bonifico sul c/c bancario, acceso presso il Monte dei Paschi di 

Siena (filiale di Roma sede, cod. 8600, via del Corso, 232 Roma) e intestato all’Autorità per la 

vigilanza sui contratti pubblici di lavori, servizi e forniture (C.F.: 97163520584): IBAN:   IT 92 E 

01030 03200 000005748153 BIC : PASCITMMROM  

 

Visto il Piano Sociale di Zona per il Triennio 2018/2020 

Visto il CIG 7973140B43 

 

Visto il D.Lgs n. 267/2000 e smi 

Visto il D.Lgs.n. 50/2016 , così come  da ultimo modificato dal decreto-legge 18 aprile 2019, n. 32  e dalla 

legge 3 maggio 2019, n. 37  

 

Stante quanto sopra, fermo restando che quanto in narrativa deve considerarsi parte integrante e 

sostanziale, il sottoscritto responsabile del procedimento, attesta per i profili di propria competenza, la 

regolarità del procedimento amministrativo svolto e rinvia per competenza al Dirigente. 

http://www.bosettiegatti.eu/info/norme/statali/2019_0032.pdf
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F.to Istruttore Amministrativo 

Dott.ssa OLIVA Cosima 

 

IL  DIRIGENTE 

Richiamate: 

 la delibera di C.C. n. 11 del 27/03/2019 ad oggetto: "Documento Unico di Programmazione  (DUP) 

– PERIODO 2019/2021”; 

 la delibera di C.C. n. 12 del 27/03/2019 ad oggetto: Approvazione del Bilancio di Previsione 

finanziario  2019-2021; 

 la delibera G.C. n. 62/2019 relativa alla "Approvazione PEG Definitivo 

 

Ritenuto, pertanto, di  approvare gli atti di gara,  allegati al presente atto per farne parte integrante e 

sostanziale;  

 

Determinato  in  €. 374.191,67 l’importo posto a base di gara, oltre iva,   per il “Servizio di 

Segretariato/Pua nel territorio dei Comuni di Massafra, Mottola, Palagiano e Statte”,  per la durata di 

dodici mesi dalla data di effettivo inizio,  oltre la possibilità di rinnovo per ulteriori 12 mesi  per pari  

importo di €. 374.191,67netto d'iva 

 

Vista  la necessità di procedere alle seguenti nomine : 

 dott.ssa ANGARONE Paola F. : programmazione della spesa relativa all'intervento; 

 Dott.ssa OLIVA Cosima :   Responsabile dell’istruttoria per il  presente provvedimento dirigenziale 

relativamente alla predisposizione e al controllo della procedura di gara,   e  al controllo della corretta 

esecuzione  del contratto pubblico  

 Dott.ssa LUBRANO Maria Grazia: Verifica Progetto e Direttore dell’esecuzione  del servizio  

 

Visto il CIG 7973140B43 

Visto il Piano Sociale di Zona per il Triennio 2018/2020 

Visto il Programma Biennale degli acquisti e dei servizi di Ambito anni 2019/2020, approvato con   

Deliberazione di Coordinamento n.01 del 30/01/2019 

Visto il D.Lgs n. 267/2000 e smi 

Visto il D.Lgs.n. 50/2016 , così come  da ultimo modificato dal decreto-legge 18 aprile 2019, n. 32  e dalla 

legge 3 maggio 2019, n. 37  

 

 

D E T E R M I N A 

Per le motivazioni espresse in premessa che qui si intendono riportate e trascritte per far parte 

integrante e sostanziale  

 

1. Di indire procedura negoziata con  il ricorso al MePa,  ai sensi dell’ art 36, 2 comma, lett. b) del d.lgs. 

50/2016,  con il criterio dell’offerta economicamente più vantaggiosa, ai sensi degli artt. 95, comma 3, 

lett. a), del d.lgs. 50/2016  per l'affidamento del “Servizio di Segretariato/Pua nel territorio dei 

Comuni di Massafra, Mottola, Palagiano e Statte”,   per un importo posto a base di gara è pari ad  €. 

374.191,67, oltre iva, relativo ad una durata  dodici mesi dalla data di effettivo inizio  oltre la 

possibilità di rinnovo per ulteriori 12 mesi, dando atto che saranno invitate le ditte sorteggiate a seguito 

dell'Avviso pubblico di manifestazione di interesse approvato con determinazione di Ambito n. 514 del 

22/03/2019; 

2. Di approvare il disciplinare, il capitolato speciale, la relativa modulistica , allegati al presente atto per 

farne parte integrante, dando atto che la lettera d’invito sarà generata automaticamente dalla 

Piattaforma;  

3. Di prenotare l’importo complessivo di € 392.901,25 sui seguenti capitoli del bilancio 2019:  

 

Servizi 

Segretariato/Pua  

 € 50.910,00 

 

Cap. 3300.3  Esigibilità 

http://www.bosettiegatti.eu/info/norme/statali/2019_0032.pdf
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Importo a base di 

gara comprensivo 

di iva  

€ 392.901,25 

Fondi FNA 2018 

(accertamento  Det. 

Amb.n. 170  del 

31.05.2019  ) 

Bilancio 2019 31.12.2019 

 € 240.217,00 

    Fondo Povertà 2018 

 Accertamento Reg. Gen. 

n. 2254 del 20/12/2018 

CAP. 3414,35 

Bilancio 2019 

Esigibilità 

31.12.2019 

 € 101.775.00 

Fondi FGSA 2018 

(accertamento  Det. 

Amb.n. 364  del 

28.12.2018  ) 

CAP. 3300.02 

Bilancio 2019 

Esigibilità 

31.12.2019 

 

 

4. Di impegnare  la somma di € 375,00 sul cap. 3300.2 Fondi FGSA 2018 (accertamento  Det. Amb.n. 

364  del 28.12.2018) del bil.2019 ( Esigibilità al 31.12.2019)  quale  contributo a favore dell’ANAC, 

che  verrà versato  su presentazione del Modulo MAV ( gara n. 7487137 )  mediante bonifico sul c/c 

bancario, acceso presso il Monte dei Paschi di Siena (filiale di Roma sede, cod. 8600, via del Corso, 

232 Roma) e intestato all’Autorità per la vigilanza sui contratti pubblici di lavori, servizi e forniture 

(C.F.: 97163520584): IBAN:   IT 92 E 01030 03200 000005748153 BIC : PASCITMMROM ; 

5 di incaricare, relativamente al Servizio suddetto,  i seguenti dipendenti delle seguenti attività, 

riconoscendo loro le percentuali di incentivo tecnico, calcolate sull’importo di  € 5.987,07, pari 

all’80% del 2% dell’importo a base di gara, come previsto dall’ art. 113, comma 2 e 3, del d.lgs. 

50/2016 e nel rispetto dei criteri stabiliti nel Regolamento comunale: 

 

Dipendente 

incaricato  

Funzione assegnata Percentuale di 

incentivo spettante 

calcolata 

sull'importo a 

base di gara 

Importo 

dell'incentiv

o da erogare  

Modalità di 

liquidazione 

del 

compenso  

Angarone 

Paola F.  

Programmazione della 

spesa  

2% € 119,74 

 

50% 

all'aggiudic. 

50% al 

collaudo 

Oliva 

Cosima  

Predisposizione e controllo 

procedure di gara  (10%) 

Controllo esecuzione 

contratti pubblici (6%) 

Collaboratore amm.vo 

(10%) 

26 % € 1.556,64 

 

50% 

all'aggiudic. 

50% al 

collaudo 

Lubrano 

Lavadera 

Maria 

Grazia  

Verifica preventiva 

progetto 

2% 

 

€ 119,74 

50% 

all'aggiudic. 

50% al 

collaudo 

 Direttore dell'esecuzione 35% 

€ 2.095,47 

100% al 

collaudo 

 Certificato di conformità 10% 

€ 598,71 

100% al 

collaudo 
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7. di impegnare sul cap. 3300.02 bil.2019 ( esigibilità 31.12.2019) la somma complessiva di €. 

3.627,06 per il successivo pagamento degli incentivi ai dipendenti incaricati,  al netto dei contributi 

assicurativi e previdenziali; 

8. di impegnare sul cap. 3300.02 bil.2019 ( esigibilità 31.12.2019) la somma di € 863,24 per il 

pagamento degli oneri, calcolati al 23,80%, e la somma di € 308,30 per il pagamento dell'Irap, 

calcolato all'8,5%, come di seguito riportato: 

 

Dipendente 

incaricato  

Funzione 

assegnata 

Percentuale di 

incentivo 

spettante 

calcolata 

sull'importo a 

base di gara 

Imponibile 

complessiv

o per 

incentivo  

Cpdel 

23,8% 

 

Compenso 

netto  

Irap 

8,5%  a 

carico 

Ente  

Angarone 

Paola F. 

Program

mazione 

della 

spesa  

2% 

€ 119,74 € 23,02 € 96,72 € 8,22 

Oliva Cosima  Collabora

tore 

amm.vo 

Predisposi

zione e 

controllo 

procedure 

di gara - 

Controllo 

esecuzion

e contratti 

pubblici 

26% € 1.556,64 

 

€ 299,26 

 

€ 1.257,38 

 

€ 106,88 

 

Lubrano 

Lavadera 

Maria Grazia  

Verifica 

preventiv

a progetto 

2% 

 € 119,74 € 23,02 € 96,72 € 8,22 

 Direttore 

dell'ese

cuzione 

certifica

to di 

confor

mità 

35%  

€ 2.095,47 € 402,85 € 1.692,63 € 143,87 

 Certificat

o di 

confor

mità 

10% 

€ 598,71 € 115,10 € 483,61 € 41,11 

                                                                                             

Totali                                                              € 4.490,30 

 

 

€ 863,24 € 3.627,06 

 

 

€ 308,30 

 

 

9. di accertare, ai sensi e per gli effetti di cui all'articolo 183, comma 8, del d.Lgs. n. 267/2000, che il 

seguente programma dei pagamenti è compatibile con gli stanziamenti di bilancio e con i vincoli di 

finanza pubblica; 

10. di accertare, ai fini del controllo preventivo di regolarità amministrativa-contabile di cui all'articolo 

147-bis, comma 1, del D.Lgs. n. 267/2000, la regolarità tecnica del presente provvedimento in ordine 
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alla regolarità, legittimità e correttezza dell'azione amministrativa, il cui parere favorevole è reso 

unitamente alla sottoscrizione del presente provvedimento da parte del responsabile del servizio; 

11. di dare atto che ai sensi e per gli effetti di quanto disposto dall'art. 147-bis, comma 1, del D.Lgs. n. 

267/2000 e dal relativo regolamento comunale sui controlli interni, il presente provvedimento, oltre 

all'impegno di cui sopra, non comporta ulteriori riflessi diretti o indiretti sulla situazione economico 

finanziaria o sul patrimonio dell'ente; 

12. che in relazione a quanto disposto dal Decreto legislativo 14 marzo 2013, n. 33, si attesta che il 

presente provvedimento è soggetto agli obblighi di amministrazione aperta di cui alla citata 

disposizione e che le relative informazioni sono state pubblicate sul sito istituzionale dell'ente, 

nell'apposita sezione di Amministrazione  Trasparente al n. 662/2019 

13. di pubblicare la presente determinazione all'Albo Pretorio on line 

Il  Dirigente  

Avv. Maria Rosaria LATAGLIATA 

 

Avvertenze 

Ai sensi dell'art. 3 comma 4 della legge 07.08.1990 n° 241 e ss.mm.ii., avverso il presente 

provvedimento è ammesso: 

 Ricorso alla stessa Autorità che ha emanato il provvedimento, per l'eventuale auto annullamento 

nell'esercizio dei poteri di autotutela; 

 Ricorso giurisdizionale presso il TAR di Lecce, ai sensi degli artt. 29, 41 e 119 del D. Lgs. n. 

104/2010, entro 60 giorni dalla notifica o dalla pubblicazione dell'atto; 

 Ricorso giurisdizionale presso il TAR di Lecce, ai sensi dell'art. 120 comma 5 del D. Lgs. n. 

104/2010, entro 30 giorni, nel caso di procedure di affidamento, ivi comprese quelle di incarichi e 

concorsi di progettazione e di attività tecnico-amministrative ad esse connesse, relativi a pubblici 

lavori, servizi o forniture; 

 Ricorso straordinario al Capo dello Stato, per i motivi di legittimità rientranti nella giurisdizione del 

giudice amministrativo, entro 120 giorni dalla notificazione o dalla piena conoscenza del 

provvedimento, ai sensi degli artt. 8 e 9 del D.P.R. 1199/71 

 
 
Atto firmato digitalmente dal Dirigente  Dott.ssa LATAGLIATA MARIA ROSARIA in data 19/07/2019 

 

 
VISTO DI REGOLARITA’ CONTABILE 

 
Il Dirigente dell'area Economica Finanziaria, ai sensi del D.Lgs. 267/2000 art. 151 c. 4, in ordine alla 
regolarità contabile della Proposta n.ro 1786 del 12/07/2019 esprime parere: FAVOREVOLE 
 
Si attesta la regolarità contabile e la copertura finanziaria della spesa ai sensi dell’art. 183, comma 7, del 
D.Lgs. 18/08/2000 n. 267. 
 
Dati contabili: 
IMPEGNI 

Anno Titolo Capitolo Articolo Numerazione Progressivo Importo 

2019 1 3300 2 408 1 375,00 

2019 1 3300 2 409 1 3.627,06 

2019 1 3300 2 410 1 863,24 

 

Visto di Regolarita’ Contabile firmato digitalmente dal Dirigente : 
 LUCCA PIETRO  il 19/07/2019. 
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NOTA DI PUBBLICAZIONE 

 
Il 22/07/2019 viene pubblicata all’Albo Pretorio OnLine la Determinazione N.ro 1423 del 
19/07/2019 con oggetto 
 
Indizione procedura negoziata Me.PA. per  servizi di Segretariato/Pua - CIG  7973140B43   
Prenotazione importo per la gara . Nomina dipendenti incaricati . Impegno di spesa incentivi e  
contributo ANAC 
 
e vi resterà affissa per giorni 15 ai sensi dell’art 124 del T.U. 267/2000. 
 
Esecutiva ai sensi delle vigenti disposizioni di legge. 
 
Nota di pubblicazione firmata digitalmente da  MAGGI FRANCESCO il 22/07/20191 

 

                                                           
Copia digitale di documento informatico firmato e prodotto ai sensi del D.Lgs 82/2005 e rispettive norme 
collegate. 

Massafra, lì 22/07/2019 Il Firmatario la pubblicazione 

  MAGGI FRANCESCO  


